Procedura funkcjonowania | Liceum Ogolnoksztatcagcego w Olesnicy w stanie

zagrozenia epidemicznego,

w przypadku realizacji zaje¢ w formie

hybrydowej (mieszanej) lub zdalnej

w roku szkolnym 2020/2021

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r.

poz. 493 ze zm. )

81

Informacje ogdlne

1. Procedura jest aktem wewnetrznym | Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Olesnicy i powstata
w celu ustalenia regut organizacji pracy placéwki, w tym ksztatcenia na odlegto$é oraz
realizacji innych zadan placéwki w przypadku czesciowego lub catosciowego
ograniczenia jej funkcjonowania.

2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

a. szkole —nalezy przez to rozumiec¢ | Liceum Ogdlnoksztatcgce w Olesnicy

b. dyrektorze, dyrektorze szkoty — nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora | Liceum
Ogodlnoksztatcgcego w Olesnicy

c. pracy zdalnej — nalezy przez to rozumie¢ prace wykonywang w catosci lub czeSciowo
poza miejscem statego wykonywania obowigzkéw stuzbowych; praca zdalna nie

stanowi telepracy w rozumieniu Kodeksu pracy;



d. czeSciowym zawieszeniu zaje¢ — nalezy przez to rozumie¢ zawieszenie zajeé
realizowanych na terenie szkoty dla grupy, oddziatu lub klasy lub etapu edukacyjnego
na podstawie § 18 ust. 2a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach

e. caftosciowym zawieszeniu zaje¢— nalezy przez to rozumieé zawieszenie realizacji
wszystkich zajeé na terenie szkoty na podstawie § 18 ust. 2a rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

3. W szkole w roku szkolnym 2020/2021 w ogtoszonym przez dyrektora terminie
prowadzone jest nauczanie zdalne.

4. W procesie nauczania nauczyciele korzystajg z ustugi MS Office365 dla edukac;ji z
szczegdlnym uwzglednieniem aplikacji MS Teams.

5. Posiedzenia Rady Pedagogicznej i Zespotow Przedmiotowych i Problemowych
odbywa sie w formie zdalne;.

6. Funkcjonowania szkoty dziatalnos¢ organdw spotecznych szkoty opiera sie na
zasadach organizacji pracy szkoty tj. pracy zdalnej. Rada rodzicéw, samorzad
uczniowski podejmuje swoje czynnosci przy uzyciu S$rodkéw komunikacji na

odlegtosé.

§2

Zadania dyrektora

Dyrektor w przypadku catosciowego lub czesciowego zawieszenia zaje¢ w szkole:

1. Odpowiada za organizacje ksztatcenia na odlegtos¢ z wykorzystaniem metod lub
technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub w inny sposob.

2. Odpowiada za organizacje pracy nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw szkoty, w
tym polecanie pracy zdalnej.

3. Ustala czy uczniowie i nauczyciele majg dostep do infrastruktury informatycznej,
oprogramowania i Internetu umozliwiajgcych interakcje miedzy uczniami
a nauczycielami prowadzacymi zajecia.
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10.

11.

12.

Ustala we wspotpracy z nauczycielami technologie informacyjno-komunikacyjne
wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zaje¢.

Okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach prowadzonych przy uzyciu
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Ustala, we wspotpracy z nauczycielami, zrédta i materiaty niezbedne do realizacji
zajec, z ktérych uczniowie moga korzystac.

Ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji odpowiednio zestawu programéw
wychowania przedszkolnego lub szkolnego zestawu programoéw nauczania oraz, w
razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw.

Ustala, w porozumieniu z Radg Pedagogiczng i Radg Rodzicdw, potrzebe modyfikacji
w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego
oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten program.

Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicéw, ucznidw oraz nauczycieli, w jaki
sposéb bedzie zorganizowane w szkole ksztatcenie, w tym ksztatcenie specjalne,
pomoc psychologiczno-pedagogiczna, zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, zajecia
wczesnego wspomagania, a w przypadku obcokrajowcédw dodatkowa nauka jezyka
polskiego i zajecia wyrdwnawcze, o ktérych mowa w art. 165 ust. 10 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

Zobowigzany jest do okredlenia formy i terminéw kontaktu czy konsultacji
nauczyciela z rodzicami i uczniami oraz przekazuje te informacje rodzicom i uczniom.
Ustala z nauczycielami tygodniowy zakres tresci nauczania z zaje¢ wynikajacych z
ramowych plandéw nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas oraz
tygodniowy zakres tresci nauczania z zajec¢ realizowanych w formach pozaszkolnych,
uwzgledniajac.in.: réwnomierne obcigzenie ucznia zajeciami w danym dniu,
zroznicowanie tych zaje¢, mozliwosci psychofizyczne ucznia, tgczenie naprzemienne
ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia, ograniczenia
wynikajgce ze specyfiki zajeé, koniecznos¢ zapewnienia bezpieczernstwa wynikajgcego
ze specyfiki zajec.

Ustala, we wspdtpracy z nauczycielami, w jaki sposéb bedzie monitorowana

i sprawdzana wiedza ucznia oraz postepy w nauce.



13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.
20.

Ustala, we wspotpracy z nauczycielami, sposdb sprawdzania obecnosci uczniéw na
zajeciach oraz sposdb i termin usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach
edukacyjnych.

Ustala warunki i sposéb:

przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
przeprowadzenia sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci,

wystawienia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny,

zaliczania zaje¢ w formach pozaszkolnych.

Koordynuje wspoétprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajgc potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniéw.

Prowadzi monitoring aktywnosci pracownikéw szkoty.

Ustala sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty i weryfikuje wykonanie zadan.
Okresla zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegdlnych zaje¢ realizowanych
przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu ksztatcenia.

Moze odwotac polecenie pracy zdalnej.

Informuje ucznidw i rodzicdw o zasadach ochrony danych osobowych w trakcie zajec

prowadzonych przy uzyciu metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

§3

Nadzor pedagogiczny dyrektora

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego przez dyrektora szkoty odbywac sie bedzie
zgodnie z przyjetym planem nadzoru na dany rok szkolny.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty nadzorowi podlega w
szczegblnosci organizacja zajec¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ oraz stopien
obcigzenia uczniéw realizacja zleconych zadan.

Obserwacje dyrektor prowadzi zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego oraz —
jezeli wynika to z potrzeb — takze w trybie doraznym. Obserwowanie przez dyrektora
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zaje¢ prowadzonych online bedg obejmowaty m.in. weryfikowanie materiatow
udostepnianych uczniom do nauki, obserwowanie dziatan nauczyciela, w
szczegolnosci dotyczacych: komunikowania uczniom celu/celéw zajeé, wskazywania
wymaganych zadan i aktywnosci, wspierania uczniéw w ich realizacji, dawania

wskazéwek, ukierunkowywania, oceniania, ilosci zadawanych prac domowych.

§4

Praca zdalna

W przypadku czesciowego lub catosciowego zawieszenia zaje¢ w szkole dyrektor
moze poleci¢ wykonywanie pracy zdalnej pracownikom szkoty.

Pracownikéw administracji i obstugi obowigzuje wéwczas Regulamin pracy zdalnej
przez pracownikdw administracji i obstugi w | Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Olesnicy
W przypadku czesciowego zawieszenia zaje¢ w szkole, pracownicy administracji i
obstugi, jesli dyrektor nie polecit im pracy zdalnej, wykonujg swojg prace na terenie
szkoty.

Pracownik szkoty skierowany na kwarantanne moze wykonywaé prace zdalng w
czasie odbywania kwarantanny, jesli wyrazi na to pisemng zgode skierowang do
dyrektora.

Nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy pedagogiczni szkoty, ktérym polecone
zostato wykonywanie pracy zdalnej, realizujg zajecia z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub w inny ustalony sposéb.

Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu ksztatcenia, nauczyciel realizuje w ramach obowigzujgcego go przed
dniem wejscia w Zzycie rozporzadzenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuiczych, prowadzonych
bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz, a w przypadku godzin zajeé realizowanych
powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekuriczych — w ramach godzin ponadwymiarowych, o ktérych
mowa w art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2215).



10.

Rozliczenie godzin ponadwymiarowych realizowanych w ramach zaje¢ z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ odbywa sie na zasadach
ustalonych w szkole.

Miejscem realizacji przez nauczyciela nauczania zdalnego jest szkotfa. Dyrektor szkoty
odpowiada za zapewnienie nauczycielom na terenie szkoty narzedzi do pracy zdalnej
w tym dostepu do Internetu, laptopa lub komputera.

Dyrektor szkoty uwzgledniajgc organizacje pracy oraz sytuacje epidemiczng moze na
pisemny wniosek nauczyciela, w sytuacjach szczegélnych, wyrazié¢ zgode na realizacje
przez nauczyciela nauczania zdalnego z miejsca zamieszkania. Nauczyciel jest w
takim przypadku zobowigzany na pismie ztozy¢ oswiadczenie, ze dysponuje w
miejscu zamieszkania dostepem do Internetu oraz  komputera lub laptopa,
umozliwiajgcego prace zdalng, w tym realizacje zaje¢ online z wykorzystaniem
aplikacji MS Teams.

Dyrektor szkoty uwzgledniajgc sytuacje epidemiczng oraz organizacje pracy szkoty
moze wskaza¢ czasowo nauczycielom miejsce zamieszkania, jako miejsce realizacji

nauczania zadanego.

§5

Zadania nauczycieli pracujacych zdalnie

Nauczyciele wykonujacy prace zdalnie zobowigzani sg do:

1. Swiadczenia pracy w zmienionych warunkach, wykorzystujgc metody i techniki pracy

4.

zdalnej.

Prowadzenia zaje¢ z uczniami i na ich rzecz z wykorzystaniem ustalonych metod i

technik ksztatcenia na odlegto$é¢ lub innego sposobu realizacji zgodnie z planem

nauczania opracowanym dla danego oddziatu, chyba ze dyrektor ustali inng organizacje

pracy nauczyciela.

Monitorowania postepdéw ucznidw i weryfikacji ich wiedzy i informowania uczniéw i

rodzicow o postepach w nauce i uzyskanych ocenach.

Sprawdzania obecnosci uczniéw na zajeciach.



5.

6.

7.

8.

Dostepnosci w trakcie ustalonych z dyrektorem godzin na konsultacje z uczniami i

rodzicami, ktére odbywac sie beda przy uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtos¢;
Dokumentowania wykonywanej pracy:
a. wspotpracy z rodzicami i uczniami przy uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtos¢;

b. zapewnienia bezpieczeAstwa danych osobowych, ktére nauczyciel bedzie
przetwarzat wykonujac prace zdalnie — w tym nieudostepniania ich osobom

trzecim;

c. wspierania rodzicéw w organizacji ksztatcenia uczniéw ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych
W przypadku pedagoga szkolnego:

a. prowadzenie porad i konsultacji, grup wsparcia zwigzanych ze zgtaszanymi przez

rodzicow i ucznidw problemami;

b. organizowanie pomocy w rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych wynikajacych

z obecnego stanu epidemii;

c. udostepnianie materiatéw psychoedukacyjnych dotyczgcych motywowania
ucznidéw przez rodzicéw do zdalnej nauki, sposobdéw radzenia sobie ze stresem w czasie
pandemii, bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze, dziatan o charakterze

profilaktycznym, cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami

d. wyszukiwanie miejsc wsparcia dla rodzicow i przekazywanie im informacji

o pomocy psychologicznej i dydaktycznej;

e. prowadzenie konsultacji telefonicznych z psychologami i specjalistami z Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej dotyczgce uzyskania przez ucznia nowego orzeczenia o

potrzebie ksztatcenia specjalnego.

W przypadku nauczyciela bibliotekarza prowadzenie dziatalnosci o charakterze
propagatorskim wskazujgcym, np. strony internetowe najwiekszych bibliotek w Polsce
oraz serwiséw internetowych udostepniajgcych audiobooki, w tym z lekturami
szkolnymi, a takze udostepnianie w wersji elektronicznej wedtug potrzeb nauczycieli,
rodzicow i ucznidw podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatéw

¢wiczeniowych oraz innych materiatdw bibliotecznych.
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Nauczyciel bibliotekarz jest odpowiedzialny za udzielanie nauczycielom wsparcia
technicznego przy realizacji nauczania zdalnego. W tym zakresie wspodtpracuje z

sekretarzem szkoty oraz szkolnym informatykiem.

§6
Zadania wychowawcéw

Wychowawca klasy, ktérego zajecia zostaty zawieszone do realizacji w szkole:

Odpowiada za komunikacje z uczniami i ich rodzicami informujgc o sposobie realizacji
zajec przewidzianych dla klasy w danym tygodniu nauki.

Analizuje zestawienia obecnosci ucznidéw na zajeciach i w razie potrzeby kontaktuje
sie z rodzicami ucznia/uczniem celem ustalenia przyczyny niskiej frekwencji na
zajeciach prowadzonych zdalnie.

Informuje dyrektora o braku mozliwosci skontaktowania sie z uczniem i jego
rodzicami (brak odpowiedzi od ucznia/rodzicow/ nieodbieranie wiadomosci
wysytanych na adres e-mail wskazany przez rodzicow/ smsem na numer telefonu
wskazany przez rodzicéw do kontaktu).

Realizuje tresci zgodnie z planem pracy wychowawczej, dostosowanym do aktualnych
zapiséw programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty.

Wychowawcy klas zobowigzani sg do rozpoznania potrzeb swoich ucznidéw w zakresie
zaopatrzenia w sprzet komputerowy. W przypadku braku swobodnego dostepu
ucznia do komputera w domu w czasie lekcji online, w sytuacjach szczegdlnych i w
miare mozliwosci szkoty istnieje mozliwos¢ wypozyczenia laptopa z zasobdéw
szkolnych. Za organizacje pomocy uczniom w tym zakresie odpowiada wychowawca.

Rejestr wypozyczonego sprzetu prowadzi sekretarz szkoty.

&7

Zadania uczniow

Uczniowie majg obowigzek systematycznego uczestniczenia w zajeciach, ktére szkota

organizuje zdalnie.



10.
11.

12.

13.

Uczniowie realizujg na MS Teams zdalne nauczanie z uwzglednieniem ograniczen
wynikajgcych ze specyfiki przedmiotu, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
bezpieczenstwa cyfrowego wedtug tygodniowego rozktadu zajeé.

Uczniowie odpowiedzialnie uczestnicza w nauczaniu zdalnym opierajgc sie na
podejsciu akademickim i samoksztatceniowym.

Platforma MS Teams stuzy tylko i wytgcznie celom edukacyjnym. Uczniowie nie moga
wykorzystywaé aplikacji do celdw rozrywkowych. Uczniowie nie tworzg swoich
zespotow.

W czasie korzystania z platformy MS Teams uczniowie zachowujg sie z nalezytg
kultura, pamietajg o formach grzecznosciowych.

Ucznidw obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania zajec online, wykonywania zdjeé
oraz zrzutow ekranu zawierajgcych wizerunek nauczycieli i innych ucznidw.

Jako obrazek profilowy uczniowie mogg wstawi¢ tylko swoje faktyczne zdjecie lub
pozostac przy inicjatach, ktdre wyswietlajg sie automatycznie.

Uczniowie sg aktywni na platformie w trakcie zajec¢ lekcyjnych i pojawiajg sie na
czatach grupowych zgodnie ze swoim tygodniowym planem lekcji

Uczniowie dotaczajg do zaje¢ online na platformie MS Teams, wykorzystujgc
zaktadke kalendarza lub ogtoszenia (klikajgc przycisk ,dotacz”), nie wczesniej niz o
wyznaczonej przez nauczyciela godzinie.

Uczniowie zobowigzani sg do punktualnego logowania sie na zajecia.

W czasie zaje¢ online nauczyciela i ucznidw obowigzujg wigczone kamerki.
Nauczyciel uwzgledniajgc np. problemy techniczne, obcigzenie tgcza internetowego
moze podja¢ decyzje o wytaczeniu kamerek. Nauczyciel ma prawo w kazdym
momencie lekcji wezwaé wszystkich ucznidw lub wybranych ucznidw do wtaczenia
kamerki. Uczen obowigzkowo wigcza kamerke podczas wypowiedzi.

Uczen, ktéry z powoddw technicznych nie moze wtaczy¢ kamerki lub mikrofonu jest
zobowigzany poinformowac o tym fakcie nauczyciela, wykorzystujgc funkcje czat lub
przesytajgc wiadomo$é za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Nauczyciel ma prawo do usuniecia z zaje¢ ucznia, ktory swoim zachowaniem zaktéca
tok lekcji, odmawia witgczenia kamerki lub mikrofonu. Uczen usuniety z zajec

otrzymuje nieobecnos$¢ bez mozliwosci usprawiedliwienia.



14. Uczen moze by¢ aktywny w aplikacji rowniez po zajeciach lekcyjnych, np. w celu
odsytania zadarn domowych, ale powinien mieé¢ swiadomos¢, ze nauczyciel odczyta jg
nastepnego dnia w godzinach swojej pracy

15. W przypadku realizacji zaje¢ w formie przesytania materiatéw do pracy witasnej ucznia

pod kierunkiem nauczyciela. Uczniowie sg zobowigzani w czasie lekcji do:

a. zalogowania sie do kanatu lekcji

b. odnotowania we wskazanym przez nauczyciela sposéb swojej obecnosci

c. pobrania zamieszczonych przez nauczyciela materiatéw

d. wykonania zaleconych przez nauczyciela zadan

e. odesfania wykonanej pracy zgodnie ze wskazaniem nauczyciela

f. zgtoszenia nauczycielowi w czasie zaje¢, wykorzystujgc funkcje konwersacji w
kanale lekgcji, probleméw z wykonaniem zadan lub opanowaniem

przestanych tresci.

§8

Wspdtpraca z rodzicami

1. Dyrektor szkoty stale koordynuje wspdtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami.
2. W czasie zdalnego nauczania biezgcy kontakt szkoty z Rodzicami uczniéw odbywa sie

wyltgcznie drogg elektroniczng lub telefonicznie.

3. Podstawowg formg komunikowania sie szkoty z uczniami i ich rodzicami jest dziennik
elektroniczny.

4. Zebrania z Rodzicami uczniéw organizowane s3 w formie zdalnej, w terminach
podanych w kalendarzu roku szkolnego.

5. Wychowawca w porozumieniu z Rodzicami ucznidw wybiera platforme , na ktdrej
zorganizowane bedzie zebranie.

6. Rodzic jest zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych
przez dyrektora oraz nauczycieli poprzez dziennik elektroniczny i w razie potrzeby
bezzwtocznego udzielania odpowiedzi.

7. Rodzic jest zobowigzany do zapewnienia dziecku narzedzi umozliwiajgcych udziat w

nauczaniu zdalnym.
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8. Rodzic jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania wychowawcy i
nauczycieli o problemach technicznych, czy sytuacjach losowych uniemozliwiajgcych
udziat ucznia w nauczaniu zdalnym.

9. Rodzic jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania wychowawcy o
problemach zdrowotnych uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych udziat ucznia w
nauczaniu zdalnym.

10. Rodzic jest zobowigzany do monitorowania sytuacji szkolnej dziecka.

11. Szkota prowadzi dziatania w celu aktywizowania rodzicéw i uzyskania wsparcia w

realizowaniu zadan szkoty. Realizowane jest to poprzez:

a. zapewnienie kazdemu rodzicowi mozliwosci konsultacji z nauczycielem prowadzgcym
zajecia oraz przekazanie im informacji o ich formie i terminach;

b. poinformowanie o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez
dziecko lub ucznia w domu;

c. wymiane informacji na temat dziecka lub ucznia z nauczycielami z wykorzystaniem

srodkéw komunikacji na odlegtos¢.

§9
Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢

1. Ksztatcenie na odlegtos¢ realizowane jest z uwzglednieniem zasad bezpiecznego
i higienicznego korzystania przez ucznidow z urzgdzen umozliwiajgcych komunikacje
elektroniczng, mozliwosci psychofizycznych ucznia.

2. Wykorzystujgc narzedzia stuzgce ksztatceniu na odlegto$é nauczyciele uwzgledniajg

kwestie ochrony danych osobowych i wizerunku uzytkownikdw.

3. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw dostosowujg programy nauczania do nauczania
zdalnego.

4. Nauczyciele dostosowujg tempo pracy do mozliwosci psychofizycznych uczniow w
zakresie podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia oraz zasad

BHP pracy przy komputerze.
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10.

11.

Podstawowg forma komunikowania sie szkoty z uczniami i ich rodzicami jest dziennik
elektroniczny.

W procesie nauczania zdalnego nauczyciele korzystajg z ustugi MS Office365 dla
edukacji z szczegdlnym uwzglednieniem aplikacji MS Teams oraz z aplikacji
Testportal.

Zdalne nauczanie realizowane jest w formie online w czasie rzeczywistym, zgodnym z
planem lekcji oraz w formie indywidualnej pracy ucznia pod kierunkiem nauczyciela.
Jednostka lekcyjna  w nauczaniu zdalnym trwa do 45 minut. Nauczyciel po
zrealizowaniu zaplanowanych tresci moze podja¢ decyzje o wczesniejszym
zakonczeniu lekcji i przeznaczyé czas, ktoéry pozostat do przerwy na indywidulane
konsultacje dla uczniow.

W szczegblnych sytuacjach dyrektor moze postanowi¢ o czasowej realizacji
nauczania zdalnego wytgcznie w formie przekazywania materiatéw do samodzielnej
pracy ucznia pod kierunkiem nauczyciela. Informacja na ten temat jest
przekazywana uczniom, rodzicom i nauczycielom z wyprzedzeniem, za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

Typ zaje¢ realizowanych w nauczaniu zdalnym jest oznaczony w planie lekcji
zamieszczonym w dzienniku.

Obecnos¢ ucznia na zajeciach w ramach nauczania zdalnego liczy sie do ogdlnej

frekwencji ucznia.

§10

Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢ w formie indywidulanej pracy ucznia pod

kierunkiem nauczyciela

Nauczyciel realizujacy nauczanie zdalne poprzez przekazywanie uczniom materiatéw
do pracy samodzielnej, zobowigzany jest do zachowania nastepujgcej struktury

materiatow:

temat wynikajacy ze zmodyfikowanego rozktadu materiatu;
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$rodki dydaktyczne, z ktérych uczen powinien skorzysta¢ np. strony z podrecznika lub
link do e-podrecznika, materiaty ikonograficzne, teksty kultury, zestaw zadan itp.;
materiat wprowadzajgcy do tematu, opracowany przez nauczyciela np. notatka, link
do materiatéw zdalnych, prezentacja opracowana przez nauczyciela ;

polecenia do pracy wtfasnej ucznia z jasno okreslong forma realizacji zadan np.
pisemnie w zeszycie;

jasno okreslone kryteria oceny zadania np. praca bedzie sprawdzana po powrocie do

szkoty, prace nalezy odestaé nauczycielowi do oceny w terminie.

Nauczyciel udostepnia materiaty do pracy wtasnej ucznia w rzeczywistym czasie zajec
okreslonym w planie lekcji w zespotach przedmiotowych utworzonych z
wykorzystaniem aplikacji MS Teams. W zespole przedmiotowym nauczyciel w celu
zamieszczenia materiatow tworzy kanat komunikacyjny opisanym wg. wzoru: data
zaje¢ _temat. Nauczyciel moze materialy do pracy wiasnej ucznia zamiescic
bezposrednio w kanale lekcji lub przesyta¢ uczniom wykorzystujgc modut zadania w
aplikacji Teams. W takim przypadki informacja o zdaniu réwniez wyswietli sie w
kanale lekcji.

Uczniowie w ramach realizacji pracy wtasnej pod kierunkiem nauczyciela
zobowigzani sg w czasie trwania zajec zalogowac sie na platforme MS Teams ( kanat
utworzony do danej lekcji) pobra¢ materiaty do pracy wtasnej, potwierdzi¢ odebranie
materiatow (wypetni¢ ankiete zamieszczong w kanale lekcji ), wykonaé¢ zadania
zlecone przez nauczyciela, odestaé prace zlecong przez nauczyciela, zgtosic¢
nauczycielowi w czasie zaje¢, wykorzystujgc funkcje konwersacji w kanale lekcji,
problemy z wykonaniem zadan lub opanowaniem przestanych tresci.

W czasie lekcji realizowanej w formie przesytania materiatéw do pracy wtasnej pod
kierunkiem nauczyciela, nauczyciel jest do statej dyspozycji ucznidw. Uczniowie
majg mozliwos¢ bezposredniego kontaktu z nauczycielem poprzez wykorzystanie
funkcji konwersacja w kanale lekgji.

Potwierdzeniem zrealizowanych lekcji jest wpisany do e-dziennika tematu zajec z

zaznaczong forma realizacji - samodzielna praca uczniow.
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§11

Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢ w formie zajec online

Zajecia online prowadzone sg z wykorzystaniem aplikacji MS Teams.

Liczba godzin zaje¢ online z przedmiotu odpowiada liczbie godzin przewidzianych
do realizacji przedmiotu w tygodniowym planie zaje¢ danej klasy, za wyjatkiem
przedmiotdow: religia, wychowanie fizyczne, podstawy przedsiebiorczosci, historia
i spoteczenstwo, przyroda.

Nauczyciele religii, wychowania fizycznego, podstaw przedsiebiorczosci, historii i
spoteczenstwa, przyrody realizujg jedng godzine zaje¢ w formie online, kolejne
godziny w tygodniu realizujg w formie przesytania uczniom materiatéw do
samodzielnej pracy. Zajecia online oraz zajecia w formie przesytania materiatéw
oznaczone sg w planie lekgji.

W szczegdlnych przypadkach dyrektor moze postanowi¢ o realizacji przedmiotéw
religia, wychowanie fizyczne, podstawy przedsiebiorczosci, historia i
spoteczenstwo, przyroda w petnym wymiarze godzin w formie online. Informacja
na ten temat jest przekazywana uczniom, rodzicom i nauczycielom z
wyprzedzeniem, za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Jednostka lekcyjna w formie online trwa do 45 minut. Nauczyciel po
zrealizowaniu zaplanowanych tresci moze podjg¢ decyzje o wczesniejszym
zakonczeniu lekcji i przeznaczy¢ czas, ktory pozostat do przerwy na indywidulane
konsultacje dla uczniéw.

W celu realizacji zaje¢ nauczyciel w zespole przedmiotowym tworzy kanat
komunikacyjny opisany wg. wzoru: data zaje¢ _temat.

Nauczyciel dodatkowo jest zobowigzany do zamieszczenia w kanale
komunikacyjnym zaje¢ online materiatéw z lekcji, w formie: notatki lub
prezentacji, ze wskazaniem $rodkéw dydaktycznych wykorzystywanych w czasie
lekcji, zadan wykonywanych przez uczniéw, zadania domowego. Materiaty nalezy
tak przygotowadé zeby uczniowie, ktérzy ze wzgledu na stan zdrowia lub problemy
techniczne nie mogli uczestniczy¢ w zajeciach online mogli na ich podstawie

samodzielnie zrealizowa¢ temat.
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8. Nauczyciel uruchamia zajecia zgodnie z planem lekgji.

9. Potwierdzeniem zrealizowanych zaje¢ jest wpisany do e-dziennika temat =z
zaznaczong forma realizacji - online.

10. Nauczyciele w formie online prowadzg konsultacje dla uczniéw. Harmonogram
konsultacji jest dostepny na stronie internetowej szkoty w zaktadce strefa
nauczycieli.

11. Pedagog szkolny w formie online prowadzi konsultacje dla ucznidw.
Harmonogram konsultacji oraz zasady udziatu uczniéw dostepne sg na stronie

internetowej szkoty w zaktadce pedagog _psycholog szkolny.

§ 12
Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢ w ramach zajeé specjalistycznych

Nauczanie indywidualne, zajecia rewalidacyjne, godziny do dyspozycji wychowawcy
szkota realizuje zdalnie w formie zajec¢ online na zasadach okreslonych w & 11.
Zajecia rewalidacyjne i inne zwigzane z potrzebg wspierania ucznidow o szczegdlnych
potrzebach edukacyjnych prowadzg nauczyciele specjalisci stosujgc sprawdzone
metody i formy w ksztatceniu na odlegtosé.

Niektdre godziny przeznaczone w planie lekcji do dyspozycji wychowawcy mogg by¢
wykorzystane na spotkania z pedagogiem szkolnymi. Specjalistyczny wyktad,
pogadanka lub rozmowa wzbogaca relacje ucznia ze szkotg i stanowi wsparcie w

przymusowej izolacji.
§13
Monitorowanie postepow ucznia

Klasyfikowanie i promowanie ucznidow odbywa sie zgodnie ze Statutem Szkoty i ma
forme zdalna.
Zasady Wewnatrzszkolne Oceniania okreslone w Statucie szkoty zostajg utrzymane.

Na zajeciach prowadzonych zdalnie sprawdzanie osiggnieé ucznidéw obejmuje:
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analize ich wytwordw, prac i przestanych nauczycielowi réznorodnych materiatow,
przestanie plikbw z tekstami wypracowan, rozwigzaniami zadan, nagranymi
wypowiedziami, prezentacjami;

aktywnos¢ ucznidow: wypowiedZz ucznia na forum, udziat w dyskusjach on-line,
rozwigzanie réznorodnych form quizéw i testow;

wykonywanie ¢wiczen na zywo, przestane nagrania z wykonywania ¢wiczen.

Sposoby sprawdzenia osiggniec:

uczniow dostosowuje sie do mozliwej w szkole organizacji pracy z uwzglednieniem
zdiagnozowanych warunkéw techniczno — informatycznych w domu ucznia;
ocenianie w kwestii skali i wag ocen oraz sposobu ich uzasadniania odbywa sie
zgodne z zapisami Statutu Szkoty;

Na ocene osiggnie¢ ucznia nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane z ograniczonym
dostepem do sprzetu komputerowego i Internetu. Jesli uczen nie jest w stanie
wykonaé polecei nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na
ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

Na ocene pracy ucznia w okresie nauki zdalnej sktada sie:

poprawno$¢ wykonanej pracy (zrozumienie tematu, znajomo$é opisywanych
zagadnien, konstrukcja pracy, jezyk);

systematycznos$é w kontakcie z nauczycielami (w tym dotyczgca przesytania prac);

aktywnos¢ podczas zajedé.

Na ocene osiggniec ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom
trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci

psychofizycznych ucznia.

Ocenianiu podlegajg okreslone formy sprawdzania wiedzy dostosowane do
warunkéw zdalnego nauczania, a wprowadzono jedynie dodatkowe formy np. testy i
kartkédwki online, pliki tekstowe, audio, video, wypowiedzZ na czacie.

Nauczyciele dostosowujg zgodnie z Przedmiotowym Ocenianiem formy i warunki

sprawdzania wiedzy odpowiednie do warunkéw zdalnego nauczania.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku Srodrocznej i rocznej oceny z zachowania wychowawca dokonuje
oceniania wedtug Statutu szkoty dodatkowo biorgc pod uwage:

zaangazowanie ucznia w wypefnianiu obowigzkéw podczas zdalnego nauczania
wynikajace z Procedury,

terminowe przesytanie zadanych prac, samodzielng i systematyczng prace,
bezpieczne,

kulturalne korzystanie z narzedzi internetowych.

Postepy ucznidw sg monitorowane na podstawie biezgcych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie online) lub na podstawie wykonanych prac samoksztatceniowych.

Formy sprawdzania wiedzy s realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ZWO i
PSO.

Nauczyciele realizujg formy sprawdzania wiedzy wykorzystujgc aplikacje Testportal
lub inng wskazang aplikacje. Jezeli nauczyciel wykorzystuje do realizacji form
sprawdzania wiedzy inng aplikacje jest zobowigzany przeszkoli¢ ucznidéw z zakresu
pracy z jej wykorzystaniem.

Nauczyciele informatyki sg zobowigzani do przeprowadzenia szkolenia dla ucznidw z
zakresu pracy w aplikacji Testportal. Uczniowie, ktdrzy nie realizujg zaje¢ z
informatyki zostang przeszkoleni w ramach zaje¢ dodatkowych, w ktérych
zobowigzani sg uczestniczyc.

Pisemne formy sprawdzania wiedzy realizowane sg w czasie zajeé¢ online, zgodnie z
planem lekcji lub planem konsultacji nauczyciela.

Nauczyciel moze wymagac od ucznidw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢é o samodzielne wykonanie pracy w domu i
udokumentowanie jej..

Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno
zostaé wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajgc jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie

zostato wykonane w sposéb prawidtowy lub zawiera bfedy.
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§13a
Monitorowanie postepdw ucznia. Zasady realizacji pisemnych i ustnych from sprawdzania

wiedzy w nauczaniu zdalnym

1. Pisemne formy sprawdzania wiedzy odbywajg sie w czasie zaje¢ online, okreslonych

w planie lekcji z wykorzystaniem:
a. aplikacji Testportal
b. aplikacji MS Teams modut prace: zadania lub test MS Forms

2. Poprawa formy sprawdzania wiedzy lub zaliczenie jej w drugim terminie odbywa sie
zgodnie z  zasadami okreslonymi w ZWO, w czasie konsultacji nauczyciela,
okre$lonych w harmonogramie konsultacji, dostepnym na stronie internetowej
szkoty lub innym terminie uzgodnionym z nauczycielem. Forma zaliczenia ustalana
jest z nauczycielem - moze byé pisemna lub ustna.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania uczniow w momencie zapowiadania
pisemnej formy sprawdzania wiedzy, z ktérej aplikacji bedzie korzystat. W tym celu
zapisujgc w dzienniku termin sprawdzania wiedzy w oknie tematyka dodatkowo
wpisuje, w jakiej formie zdalnej bedzie ona realizowana. W przypadku pisemnych
form sprawdzania wiedzy, zapowiedzianych przed 02.11.2020 Nauczyciel przekazuje
uczniom informacje o formie sprawdzianu za posrednictwem widomos¢ przestanej na
konto ucznia w dzienniku elektronicznym.

4. W przypadku realizacji formy sprawdzania wiedzy z wykorzystaniem aplikacji
Testportal uczen jest zobowigzany do:

a. przygotowania indywidualnego stanowiska komputerowego ( komputer lub laptop),
gwarantujgcego samodzielno$é pracy, z kamerka internetowg oraz z dostepem do
Internetu. Nie ma mozliwosci zaliczania form sprawdzania wiedzy na urzadzeniach
mobilnych.

b. wiaczenia kamerki internetowej przed uruchomieniem testu w aplikacji Testportal,

c. podania, po zalogowaniu sie do testu: imienia, nazwiska, klasy, adresu e-mail,
powigzanego z kontem MS Teams,;

d. samodzielnej pracy;

e. zapisania i przestania nauczycielowi testu;

18



niezwtocznego zgtaszania nauczycielowi problemow technicznych.

W przypadku realizacji formy sprawdzania wiedzy z wykorzystaniem aplikacji MS
Teams uczen jest zobowigzany do:

przygotowania indywidualnego stanowiska komputerowego ( komputer lub laptop),
gwarantujgcego samodzielno$é pracy, z kamerka internetowg oraz z dostepem do
Internetu. Nie ma mozliwosci zaliczania form sprawdzania wiedzy na urzgdzeniach
mobilnych;

przygotowania urzgdzenia mobilnego, ktérym mozna wykonac zdjecie pracy;
wiaczenia kamerki internetowej przed uruchomieniem testu w aplikacji MS Forms lub
zadania w aplikacji MS Teams;

samodzielnej pracy;

przestania efektow swojej pracy w formie i czasie okre$lonym przez nauczyciela. W
przypadku rozwigzywania zadan w formie papierowej po ukoriczeniu pracy, uczen ma
obowigzek wykonania czytelnego skanu/zdjecia i niezwtocznego wystania go z
wykorzystaniem aplikacji MS Teams modut prace_zadania

niezwtocznego zgtaszania nauczycielowi problemdw technicznych.

W przypadku sprawdzania wiedzy w formie ustnej uczen jest zobowigzany do:
przygotowania indywidualnego stanowiska komputerowego ( komputer lub laptop)
gwarantujgcego samodzielno$¢ pracy, z kamerka internetowg, dostepem do
Internetu. Uczen moze skorzystaé réwniez z urzgdzenia mobilnego;

samodzielnej pracy, w czasie odpowiedzi uczen, nie moze korzysta¢ z zadnych
materiatdw pomocniczych.

niezwtocznego zgtaszania nauczycielowi problemdéw technicznych.

7. Nauczyciel jest zobowigzany do:

1.

uruchomienia zaje¢ online zgodnie z procedurg, w ramach ktérych realizowana
jest forma sprawdzania wiedzy;

sprawdzenia listy obecnos¢;

omoéwienia instrukcji do formy sprawdzania wiedzy;

przekazania za posrednictwem funkcji konwersacja w kanale zaje¢ linku do

pisemnej formy sprawdzania wiedzy;
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10.

11.

12.

okreslenia czasu trwania catej formy sprawdzania wiedzy, bez okreslenia czasu na
wykonanie poszczegdlnych zadan;

sformatowania formy sprawdzania wiedzy tak, aby uczed miat mozliwos$é
powrotu do wykonanych zadan ( dotyczy w aplikacji Testportal);

w przypadku zgtoszonych przez ucznia problemoéw technicznych, ustalenia
dodatkowego terminu zaliczenia i okreslenia, w jakim czasie i formie bedzie sie
ono odbywato.

Nauczyciel kontroluje, czy uczniowie w czasie pracy majg wigczone kamerki
internetowe.

Nauczyciel, w przypadku stwierdzenia pierwszej préby niesamodzielnej pracy
ucznia, przerywa forme sprawdzania wiedzy. Uczen otrzymuje ocene
niedostateczng bez mozliwosci poprawy.

Testy w aplikacji Testportal realizowane sg z wykorzystaniem funkcji "Uczciwy
rozwigzujacy". Test jest zablokowany po pierwszej probie opuszczenia w celu np.
zmiany przegladarki lub strony w przegladarce, uruchomienia dokumentu lub
prezentacji. Takie dziatanie ucznia jest traktowane jako praca niesamodzielna.
Kolejnos¢ pytan i odpowiedzi w tescie moze by¢ losowa, zadania mogg by¢
generowane z puli.

Nauczyciele indywidualizujg formy sprawdzania wiedzy, uwzgledniajgc
dostosowania okreslone w [IPET-ach lub kartach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej. Wydtuzony czas pracy oznacza, ze sprawdzian/kartkowka zawiera
pomniejszong liczbe zadan, Iub przyktadéw do rozwigzania dla ucznia. W
przypadku wypracowania, nauczyciel dolicza uczniowi dodatkowy czas na
wykonanie zadania. W zaleznosci od potrzeb uczniowie realizujgcy nauczanie
wedtug IPET-6w majg mozliwos¢ zaliczenia materiatu ~ w formie pisemnej lub
ustnej. Nauczyciel jest zobowigzany do skonsultowania z uczniami, ktérzy
posiadajg IPET- vy, ktdra forma jest dla nich dogodniejsza.

Nauczyciel archiwizuje zrealizowane przez ucznidéw pisemne formy sprawdzania

wiedzy na swoim koncie w aplikacji MS Teams i Testportal.
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§14
Monitorowanie frekwencji

Frekwencja na zajeciach w ramach nauczania zdalnego jest liczona do ogdlnej
frekwencji ucznia.

Nauczyciele sprawdzajg frekwencje na platformie Microsoft Teams Office 365 i
wprowadzajg frekwencje do dziennika elektronicznego zgodnie z tygodniowym
rozktadem zajeé, korzystajac z oznaczen e- obecnosé, e-nieobecnosé.

Potwierdzeniem udziatu ucznia w zajeciach online jest lista obecno$¢ generowana z
sytemu na podstawie logowania sie ucznidow na zajecia. Lista wykazuje dane
dotyczace czasu zalogowania ucznia oraz kazdego wylogowania sie ucznia w czasie
zajed.

Uczen, ktéry z powodu probleméw technicznych nie mégt uczestniczyé w catych
zajeciach, jest zobowigzany skontaktowac sie z nauczycielem za pomocg funkgcji czat
aplikacji MS Teams lub za pos$rednictwem dziennika elektronicznego w celu ustalenia
obecnosci na zajeciach.

Potwierdzeniem udziatu ucznia w lekcji prowadzonej w formie przesytania tematow
do pracy wiasnej jest lista obecnos$¢ przygotowana przez nauczyciela z
wykorzystaniem aplikacji MS Forms, zamieszczona w kanale komunikacyjnym,
utworzonym dla danej lekcji. Uczen jest zobowigzany potwierdzi¢ obecnosé na liscie,
w rzeczywistym czasie lekcji, okreslonym w planie zajec.

W przypadku problemoéw technicznych na platformie Microsoft Teams Office 365
rodzic powinien poinformowa¢ o tym wychowawce i nauczyciela za pomoca
wiadomosci w dzienniku elektronicznym.

Wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci, jesli nie wynikajg one z celowego
dziatania ucznia i nie jest to sytuacja nagminna.

O nieprawidtowosciach zwigzanych z brakiem realizacji lekcji na platformie Microsoft
Teams Office 365, brakiem realizacji zleconych zadan, brakiem uczestnictwa w
zajeciach online czy konsultacjach przedmiotowych nauczyciele powiadamiaja

wychowawce.
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Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicow o zaistniatych problemach, co

odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

§15
Informowanie ucznia i rodzicdw o postepach w nauce

Narzedziem do udzielania informacji zwrotnej dla uczniéw i rodzicow jest dziennik
elektroniczny

Nauczyciel informuje ucznia i rodzica o postepach w nauce i otrzymanych ocenach
podczas biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu poprzez komentarz
/adnotacje przy ocenie.

W ustalonych terminach rodzice mogg sie konsultowaé w sprawie biezacych

postepOw ucznia sie z nauczycielami za pomocg dziennika elektronicznego.

§16

Egzamin klasyfikacyjny w okresie catkowitego zawieszenia zaje¢ w szkole

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie na wniosek rodzica/ opiekuna prawnego.
Whiosek powinien by¢ przestany przez e-dziennik ewentualnie drogg e-mailowa na
adres szkoty a w przypadku braku takiej mozliwosci przestany pocztg lub przyniesiony
do szkoty w wersji papierowej.

Dyrektor przy wykorzystaniu dziennika elektronicznego/ poczty elektronicznej
uzgadnia z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia, date i godzine egzaminu
klasyfikacyjnego. Tymi samymi kanatami potwierdza fakt przyjecia terminu przez
nich.

Nauczyciel opracowuje i przesyta zagadnienia na egzamin z zakresu obowigzujgcej
podstawy programowej danego przedmiotu. Tresci dostarcza mailem lub przez
dziennik elektroniczny rodzicom/opiekunom prawnym/uczniowi.

Egzamin klasyfikacyjny ma forme pisemng i wustng przy uzyciu narzedzi
elektronicznych wskazanych przez nauczyciela i uzywanych dotychczas przez ucznia.
W sytuacji braku mozliwosci uczestnictwa w egzaminie ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia lekarskiego

lub oswiadczenie rodzica pod wskazany adres mailowy szkoty.
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6. Z egzaminu klasyfikacyjnego przewodniczacy komisji sporzgdza protokét, drukuje i
dofacza do arkusza ocen ucznia. Ustalong przez komisje ocene uzasadnia sie w

protokole, ktéry dotgcza sie do arkusza ocen ucznia.

§17

Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci w okresie catkowitego zawieszenia zaje¢ w szkole

1. W sytuacji uwag rodzicéw/ opiekundéw prawnych lub ucznia, co do zgodnosci z
prawem i procedurg wystawiania oceny klasyfikacyjnej z przedmiotu lub oceny
klasyfikacyjnej zachowania rodzic/ opiekun prawny na prawo zgtosi¢c swoje
zastrzezenia w formie elektronicznej lub papierowej w nastepnym dniu roboczym, po
poinformowaniu rodzicéw o przewidywanej ocenie roczne;j.

2. Nauczyciel weryfikuje, czy ocena zostata wystawiona zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w przypadku uchybien, dyrektor powotuje komisje do przeprowadzenia
egzaminu drogg elektroniczng, by ustali¢ wtasciwg ocene z przedmiotu.

3. Egzamin sprawdzajgcy ma forme pisemng, o ile to mozliwe i ustng przy uzyciu
narzedzi elektronicznych wskazanych przez dyrektora.

4. W sytuacji braku mozliwosci uczestnictwa w egzaminie ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajgc skan zaswiadczenia lekarskiego
lub o$wiadczenie rodzica pod wskazany adres mailowy szkoty.

5. Z egzaminu sprawdzajgcego przewodniczacy komisji sporzadza protokédt, drukuje i
dofacza do arkusza ocen ucznia. Jesli to mozliwe drukuje sie prace ucznia, ktdra takze
zostaje dotgczona do protokotu.

6. W sytuacji zgtoszenia uwag dotyczgcych oceny zachowania dyrektor powotuje
komisje, ktdora poprzez gtosowanie, na podstawie dostepnych informacji ustala

ostateczng ocene zachowania. Spotkanie komisji odbywa sie online.

§18
Egzamin poprawkowy w okresie catkowitego zawieszenia zaje¢ w szkole
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Dyrektor poprzez dziennik elektroniczny/poczte elektroniczng uzgadnia date i
godzine egzaminu poprawkowego. Tymi samymi kanatami potwierdza fakt przyjecia
terminu przez rodzicéw/ opiekuna prawnego ucznia.

Nauczyciel opracowuje i przesyta zagadnienia na egzamin z zakresu obowigzujgcej
podstawy programowej danego przedmiotu. Tresci dostarcza mailem lub przez e-
dziennik rodzicom/opiekunom prawnym/uczniowi.

Egzamin poprawkowy ma forme pisemng i ustng. Egzamin moze odbyc¢ sie na terenie
szkoty, po wczesniejszym ustaleniu srodkéw bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad
BHP.

W sytuacji braku mozliwosci uczestnictwa w egzaminie ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajgc skan zaswiadczenia lekarskiego
lub oswiadczenie rodzica pod wskazany adres mailowy szkoty.

Z egzaminu poprawkowego przewodniczgcy komisji sporzadza protokoét, drukuje go i

dofacza do arkusza ocen ucznia. Prace ucznia zostaje dofgczona do protokotu.

§19

Program wychowawczo-profilaktyczny

Nauczyciele realizujagcy prace zdalnie w miare mozliwosci prowadzg dziatania
zaplanowane w oddziatowym oraz szkolnym programie wychowawczo-

profilaktycznym tj. w formie (wideokonferencji, prezentacji, e-lekc;ji).

W przypadku zmiany formy realizacji wybranych dziatan zaplanowanych w
oddziatowym oraz szkolnym programie wychowawczo-profilaktycznym nauczyciel

obowigzany jest udokumentowaé to oraz poinformowac Dyrektora.

Dyrektor, w porozumieniu z radg pedagogiczng i radg rodzicow, moze zmodyfikowac
szkolny program wychowawczo-profilaktyczny, dostosowujgc go do aktualnych

mozliwosci jego realizacji.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zasady korzystania z ustugi MS Office365

Korzystanie z ustugi MS Office365 dla edukacji jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z Ustugi jest posiadanie statusu ucznia | Liceum
Ogolnoksztatcagcego w Olesnicy.

Ustuga polega na udostepnieniu Uzytkownikowi dostepu do MsOffice365 w tym
aplikacji MS Teams.

Ustuga dostepna jest z dowolnego komputera z dostepem do Internetu poprzez
dowolng aktualng przegladarke internetowa. Z czesci ustug mozna korzystac takze za
pomocg urzgdzen mobilnych typu tablet, smartfon itp.

Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalnosci ustugi MS Office 365. O
zmianach Uzytkownicy beda informowani za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

Szkota zobowigzuje sie do monitorowania dziatania systemu MS Office365 w tym
komunikatora MS Teams.

Konto jest wykorzystywane w komunikacji Szkoty z Uzytkownikiem.

Szkota moze wykorzystywaé konta wytgcznie do celéw wynikajgcych z jej dziatalnosci
statutowej.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za straty Uzytkownika wynikajgce z korzystania
z konta.

Nadzér nad dziatalnoscig Ustugi sprawuje wyznaczony przez Szkote administrator —
pracownik ILO.

Nazwa konta Uzytkownika jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w
zadnej chwili korzystania z ustugi.

Kazdy Uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno konto. Dane do logowania
przekazywane sg Uzytkownikom przez administratora.

Rejestracja konta konczy sie po ustaleniu przez Uzytkownika indywidualnego hasta,
ktdre musi pozosta¢ znane tylko wtascicielowi konta, nie moze by¢ przekazywane
osobom trzecim.

Ustalone przez Uzytkownika hasto moze byé zmienione wylgcznie przez

Administratora na wniosek Uzytkownika
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15.

16

Aby skorzysta¢ z Ustugi nalezy zalogowac sie z wykorzystaniem wtasciwego dla
Uzytkownika loginu oraz hasta poprzez interfejs dostepny pod adresem

https://portal.office.com

. Wyrejestrowanie z ustugi:

a. wyrejestrowanie z ustugi nastgpi automatycznie 1 wrzesnia roku szkolnego, w
ktérym Uzytkownik przestanie by¢ uczniem szkoty;

b. Uzytkownik powinien zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w
ustudze przed momentem wyrejestrowania z ustugi;

c. po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie

wiadomosci oraz pliki zostang usuniete.

&21
Ochrona danych osobowych

Wszystkie dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w
tym w szczegdlnosci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016.119.1) —,zwanej dalej: RODO”oraz ustawy z 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.1000 ze zm.).
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Ustugi jest |
Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Juliusza Stowackiego w Olesnicy , ul. Stowackiego 4, 56-
400 Olesnica.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych - dr inz. Marek Adamaszek
email: abi@adametronics.pl.

Odbiorcg danych ucznia bedzie firma Microsoft.

Dane powierzone w ramach utrzymania Ustugi to nazwisko oraz nazwa oddziatu
klasowego. Dane sg przetwarzane w celu realizacji przez Szkote ustugi Office365 dla

Edukacji - licencja Al. Ustuga bedzie wykorzystywana do kontaktu z Uzytkownikami
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w celu przekazywania informacji zwigzanych z dziatalnoscig statutowg szkoty,
szczegolnie w okresie prowadzenia nauczania zdalnego.

Dane osobowe Uzytkownika s przetwarzane na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit e RODO) — art. 35 Prawo oswiatowe.

Dane osobowe Uzytkownika w systemie Office365 bedg przechowywane przez okres
4 miesiecy od zakoniczenia roku, w ktérym Uzytkownik przestanie by¢ uczniem
Szkoty.

W zwigzku z przetwarzaniem Uzytkownikowi przystuguje prawo: dostepu do swoich
danych osobowych, do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
szczegdlnie po zakonczeniu nauczania zdalnego, do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych — jezeli dotyczy.

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczgce dziatania Ustugi mozna

zgtaszac poprzez dziennik elektroniczny do dyrekcji szkoty.

§22
Przepisy koricowe

Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszej procedury. O zmianach nauczyciele,
uczniowie oraz rodzice zostang poinformowani przez dziennik elektroniczny.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie maja przepisy

prawa wewnatrzszkolnego.
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