I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego w Olesnicy

Regulamin wycieczek i innych imprez
krajoznawczo-turystycznych
w
I Liceum Ogolnoksztatcacym
im. Juliusza Stowackiego w Olesnicy

Wprowadzono zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty z dnia 19 wrzesnia 2022 r.



I.

I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego w Olesnicy

Podstawa prawna:

Zasady regulujgce organizacje szkolnych wycieczek/imprez uwzgledniajq
ponizsze akty prawne:

1.

2.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo osSwiatowe (Dz. U. z 2021
r. poz. 1082)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z
2021 r. poz. 1762)

. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020

r. poz. 1327)

. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz.

U. z 2021 r. poz. 450)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018

r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z
2018 r. poz. 1055)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r.
zmieniajgce w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1533)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia

31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020
r. poz. 1604)

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10

pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy
podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. poz. 1476)
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II. Postanowienia wstepne

1.

Kazda wycieczka szkolna stanowi integralng czes$¢ dziatalnosci
dydaktycznej i wychowawczej szkoty.

. Wycieczki sg forma zaje¢ szkolnych, w czasie ktérych obowigzujq

wszystkie zasady Statutu I Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Olesnicy.

. Wycieczkg szkolng jest kazdy zorganizowany wyjazd klasy, lub grupy

ogdblnoszkolnej z opiekunem, gdzie koszty wyjazdu ponoszg sami
uczestnicy (np. wyjazd do teatru, kina, lekcje muzealne, zielona szkota itp.)
Wycieczke szkolng winien poprzedza¢ okres planowania, w ktérych
nalezy opracowal szczegdétowo program wycieczki oraz przygotowac
ucznidw do uczestnictwa w niej.

. Program wycieczki winien wynika¢ z potrzeb programu nauczania,

wieku uczestnikdw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i stopnia
przygotowania.

III. Cele szkolnej dziatalnosci turystycznej

1. Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu w
szczegolnosci:

1) poznanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji zabytkow,
kultury i historii,

2) poznanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin Zycia spofecznego,
gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wsréd dzieci i mitodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia dzieci i miodziezy pochodzacych z terendw
zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

9) poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

2. Bez wzgledu na rodzaj wycieczki kazda jej forma powinna zaktadac

realizacje okreslonych celéw oraz posiada¢ zorganizowang, przemyslang
forme, dostosowang do potrzeb i mozliwosci uczestnikow.
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IV. Formy zajec krajoznawczo - turystycznych organizowanych przez
szkote

1. Publiczne szkoty mogg organizowac¢ dla ucznidow krajoznawstwo i
turystyke. Podstawowag forma szkolnej dziaftalnosci turystyczno-
krajoznawczej jest wycieczka. Cele organizowanego przez szkoty
krajoznawstwa i turystyki oraz zasady organizacji wycieczek szkolnych
regulujg przepisy, ktore wskazujg, ze formami dziatalnosSci w zakresie
krajoznawstwa i turystyki sq:
1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli
w celu uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze
interdyscyplinarnym, w ktoérych udziat nie wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie

specjalistycznym sprzetem, organizowane w celu nabywania wiedzy o
otaczajagcym $rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w
praktyce,

3) specjalistycznych wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w
ktéorych udziat wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego,
sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

2. Woycieczki i imprezy mogg przyjac nastepujgce formy:

1) w ramach poszczegoélnych przedmiotéow, zgodnie z programem
nauczania, w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych,

2) wycieczki turystyczno-krajoznawcze, odbywajace sie w terenie
powszechnie uczeszczanym, nie wymagajace od uczestnikow
szczegdlnego  przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych,

3) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak biwaki, rajdy, turnieje
itp.,

4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych
udziat wymaga od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i
specjalistycznego.

5) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania,
takie jak: zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne (
inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych )

6) imprezy i wycieczki zagraniczne.
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3. Ilekro¢ w dalszej czesci Regulaminu jest mowa o wycieczce nalezy
przez to rozumieé takze pozostate formy turystyki i krajoznawstwa
okreslone w punkcie 1V.2.

V. Ogodlne zasady organizacja wycieczek

1. Poszczegdlne klasy w I LO moggq w ciqgu roku szkolnego
wykorzysta¢ na wycieczke turystyczno - krajoznawczg 2 dni
dydaktyczne. Wyjatek mogga stanowi¢ wyjazdy zagraniczne. Nie
wykorzystanie tych dni w jednym roku szkolnym nie powoduje ich
zwiekszenia w roku nastepnym.

2. Wycieczki odbywajq sie w dowolnych terminach, za wyjatkiem
okresdw poprzedzajacej bezposrednio klasyfikacje sroédroczng lub
roczng (tj. okres od potowy grudnia do potowy stycznia oraz od potowy
maja do potowy czerwca).

3. Z chwilg, gdy klasa, jako zespdt podejmie decyzje o wyjezdzie na
wycieczke, wycieczka staje sie obowigzkowa dla wszystkich uczniéw.
4, Uczen, ktory nie uczestniczy w wycieczce, musi przedstawic
wychowawcy odpowiednie pisemne usprawiedliwienie najpdzniej na 3
dni przed terminem wyjazdu.

5. W wycieczce bierze udziat caty zespdt klasowy. W przypadku, gdy
warunek ten nie jest spetniony, dyrektor moze odmowi¢ zgody na
wyjazd. W szczegdlnosci, wycieczka nie moze sie odby¢, jezeli
uczestniczy w niej mniej niz 75% uczniow danej klasy.

6. Uczestnik wycieczki ogdlnoszkolnej musi uzyska¢ akceptacje
wychowawcy na wyjazd. Inni nauczyciele majg prawo zgtosic
organizatorowi (kierownikowi wycieczki) zastrzezenia dotyczace
wyjazdu poszczegdlnych ucznidw. Organizator ma obowigzek
ustosunkowac sie do tego typu uwag.

7. Organizator wycieczki ogdlnoszkolnej sporzadza liste
uczestnikéw, ktéra w formie ogloszenia musi by¢ przedstawiona
wszystkim nauczycielom , Dyrektor zatwierdza liste.

8. Udziat ucznidow w wycieczce wymaga dostarczenia pisemnej zgody
rodzicow / opiekundéw prawnych lub oswiadczenia ucznia petnoletniego.
0. Uczen uczestniczy w wycieczce zgodnie z harmonogramem
okreslonym w karcie wycieczki, @ bez mozliwosci wczesniejszego
zwolnienia przez rodzicéw/ prawnych opiekunow.
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10. W szczegodlnych sytuacjach kierownik wycieczki moze wyrazic¢
zgode na wczesniejsze zakonczenie przez ucznia udziatu w wycieczce,
na wniosek rodzica prawnego/ opiekuna, sformutowany na piSmie, ze
wskazaniem powodu zwolnienia. W takim przypadku rodzic/ prawny
opiekun jest zobowigzany do osobistego odebrania ucznia z miejsca
wskazanego przez kierownika wycieczki. Wniosek powinien zostad
ztozony 2 dni przed terminem wycieczki z wytgczeniem sytuacji
losowych.

11. W szczegdlnych sytuacjach kierownik wycieczki, po konsultacji z
dyrektorem szkoty, moze wyrazi¢ zgode na wczesniejsze zakonczenie
przez ucznia petnoletniego udziatu w wycieczce, na wniosek rodzica
prawnego/ opiekuna, sformutowany na piSmie, ze wskazaniem powodu
zwolnienia. Wniosek powinien zosta¢ ztozony 2 dni przed terminem
wycieczki, z wytaczeniem sytuacji losowych. Dyrektor szkoty podejmuje
ostateczng decyzje w sprawie wczesniejszego zwolnienia z wycieczki
szkolnej ucznia petnoletniego.

12. Kierownik i opiekunowie wycieczki finansowani sg z odptatnosci
ucznidéw bioracych udziat w wycieczce, innych srodkéw wypracowanych
przez uczniow lub sponsorow.

VI. Wymagane dokumenty, udzielanie zgody na przeprowadzenie
wycieczki.

1. Petna dokumentacja wycieczki zawiera :

1) wypetniong ,karte wycieczki szkolnej” /Zatqacznik nr 3/,

2) liste uczestnikow wycieczki /Zatacznik nr 4/ zatwierdzong przez
dyrektora szkoty. Imienng liste uczestnikédw sporzadza sie w min. 2
egzemplarzach.

3) pisemna zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych na udziat ucznia w
wycieczce /Zatacznik nr 5/. Zgody rodzicéw powinny by¢ utozone
zgodnie z listg uczestnikow.

4) Potwierdzenie zapoznania uczestnikdw/ucznidw z regulaminem
wycieczki /Zatqacznik nr 2/

5) polise ubezpieczeniowg (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia), a
przy wyjazdach zagranicznych od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i kosztéw leczenia,

6) po zakonczeniu wycieczki/imprezy - podsumowanie, ocena stopnia
realizacji programu wycieczki, rozliczenie finansowe

a. /Zatacznik 8/

2. Przed rozpoczeciem wycieczki organizator przedstawia Wicedyrektorowi
jej plan w formie wypetnionej karty wycieczki:
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1) wycieczka turystyczno-krajoznawcza kilkudniowa lub jednodniowa - 5 dni

przed terminem

2) wycieczka jednodniowa zwigzana z realizacjq programu, np. na

Uniwersytet Wroctawski, Dolnos$laski Festiwal Nauki, do muzeum itp. - 2

dni przed terminem.

VII. Zadania dyrektora szkoty

1.

Dyrektor szkoty organizujgcej wycieczke wyznacza kierownika i
opiekundéw wycieczki sposrod pracownikéw pedagogicznych szkoty oraz
wyraza zgode na jej zorganizowanie, zatwierdzajgc karte wycieczki.
Kazde wyjscie w ramach organizacji krajoznawstwa i turystyki wymaga
wypetnienia karty wycieczki i przygotowania innych wtasciwych dla niej
dokumentéw.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze
by¢ takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty,
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

. Osoba dopuszczana do dziatalnosci w zakresie opieki nad matoletnimi

(opiekun) powinna zosta¢ zweryfikowana w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym. Weryfikacja,
czy kandydat na pracownika nie widnieje w Rejestrze dotyczy jedynie
zatrudniania oséb w zakresie:

1) wychowania,

2) edukacji,

3) wypoczynku,

4) leczenia,

5) opieki,

6) nad matoletnimi.

4,

Wytaczeniu podlega jedynie rodzina matoletniego lub osoba znanej
rodzicom matoletniego osobiscie, ktdre podejmuje czynnosci wzgledem
wiasnych matoletnich dzieci lub matoletnich dzieci znajomych

Dyrektor zawiera w imieniu szkoty Umowe powierzenia danych
osobowych uczestnikdw wycieczki z podmiotem organizujgcym
wycieczke. /Zatacznik nr 7/

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i
opiekuna wycieczki lub imprezy.

. Dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i

organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o organizowaniu wycieczki
zagranicznej, przekazujac karte wycieczki, o ktorej mowa w § 6 ust. 1
Rozporzadzenia MEN z 25 maja 2018 r.

VIII. Zadania kierownika i opiekuna wycieczki
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1. Do zakresu obowigzkdéw kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i
regulaminem wycieczki oraz informuje o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkéw do petnej, bezpiecznej realizacji programu i
przestrzeganie jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;
4) zapoznanie uczestnikow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa i
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania;

5) okreslenie i przydzielenie zadahn opiekunom w zakresie realizacji
programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom;

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikdw w sprawny sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla
uczestnikow;

8) dokonanie podziatu zadan wsrdéd uczniow;

9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki;

10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego
wycieczki po jej zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i
rodzicow w terminie maksymalnie do dwdch tygodni;

11) prowadzenie dokumentacji wycieczki;

12) niezwloczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktére
miaty miejsce w trakcie wycieczki Iub imprezy dyrektora szkoty,
rodzicow/opiekunéw poszkodowanego

2. Do obowigzkow opiekuna wycieczki nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie opieki nad wyznaczong grupg uczestnikdw poprzez
sprawdzanie jej stanu liczcbowego przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego;

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzorowanie wykonywanych zadan przydzielonych uczniom przez
kierownika;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika, wynikajacych z
aktualnych potrzeb.

3. Nauczyciele powinni posiada¢ pisemng delegacje wystawiong przez
dyrektora szkoty. Dokument ten stwierdza fakt Swiadczenia pracy
nauczyciela poza szkotq.

4. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik
i opiekunowie. Opieka ta ma charakter cigqgty. Opiekunowie
odpowiadajq za bezpieczenstwo ucznidw w czasie trwania wycieczki
tzn. od chwili wyjazdu z miejsca okreslonego w karcie wycieczki do
rozwigzania wycieczki w miejscu okreslonym w karcie wycieczki.
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5. Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody przez kierownika wycieczki na
tzw. czas wolny spedzany przez ucznidow bez opiekuna.

6. Szkoly mogg organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgode na
zorganizowanie wycieczek i imprez, wyraza Dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w
wycieczce lub imprezie zagranicznej moze by¢ osoba znajgca jezyk w
stopniu umozliwiajgcym porozumiewanie sie w kraju docelowym, jak
rowniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej wycieczki.

IX. Obowiazki uczestnika wycieczki szkolnej

1. Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest posiadaé wazng
legitymacje szkolng oraz odpowiedni ekwipunek, w przypadku
wycieczki zagranicznej wazny paszport lub dowdd osobisty.

2. Petnoletni uczestnik wycieczki jest zobowigzany do dostarczenia
pisemnego oswiadczenia /Zafacznik nr 6/

3. Przestrzegal zasad i przepisdw zawartych w regulaminie wycieczki
/Zatacznik nr 1/, Statucie Szkoty, ,karcie turysty”, regulaminach
schronisk turystycznych i hoteli, a takze przestrzegac¢ przepisy BHP,
ppoz. i kodeksu drogowego.

4. Potwierdzi¢ czytelnym podpisem zapoznanie sie z regulaminem
wycieczki, /Zatacznik nr 2/

X. Wycieczki, wyjazdy zagraniczne
1.Szkota moze organizowac wycieczki i imprezy zagranicznej.
2. W przypadku wycieczki organizowanej za granicq:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ
sprawujgacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki,
przekazujac karte wycieczki, o ktéorej mowa w § 6 ust. 1; dyrektor szkoty nie
przekazuje listy uczniéw, o ktorej mowa w § 6 ust. 3;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztdw leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat
w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych
przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk
obcy na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach
tranzytowych i kraju docelowym.

3.Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze byc¢ osoba
ubezpieczona od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw i kosztow leczenia
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4.Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny.

5. Zawiadomienie, o ktérym mowa pkt.3, zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

6. Dokumentacje wycieczki zagranicznej nalezy przedtozy¢ dyrektorowi
szkoty najpdzniej 14 dni przed rozpoczeciem wycieczki.

7. Odpowiednig dokumentacje podpisang przez dyrektora szkoty mozna:

1) Przesta¢ za pomocg elektronicznego systemu zgtoszen na stronie
www.edu.interinfo.pl

2) Sktadac osobiscie w kancelarii ogolnej (pok. 2007)
3) Przesta¢ pocztg na adres:

Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu
pl. Powstancéw Warszawy 1
50-153 Wroctaw

XI. Finansowanie

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt dla jednego
uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt
wycieczki powinien by¢ w miare mozliwosci tak zaplanowany, aby umozliwié
wyjazd uczniom catej klasy.

2. Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty
przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownikdw i opiekunéw wycieczek,
moze by¢ finansowana ze $rodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1)  z odptatnosci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce,

2) ze srodkdw pochodzacych z dziatalnos$ci samorzadu uczniowskiego i
organizacji mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,

3) ze srodkdéw wypracowanych przez ucznidw,

4)  ze Srodkow przekazanych przez rade rodzicéw, a takze osoby fizyczne i
prawne.

3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sq do pokrycia strat, jakie
powstaty z tego tytutu.

4., Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w cigqgu 7 dni od jej
zakonczenia, okreslajgc sposéb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie
uzupetnienia niedoboru finansowego. Rozliczenie zostaje przedstawione na
najblizszym spotkaniu okresowym uczniom i ich rodzicom, jezeli wycieczka
byta finansowana z ich srodkéw / ztgcznik nr 8/
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5. Przy szacowaniu kosztdw wycieczki mozna skorzysta¢ z ustug biura
turystycznego lub sporzadzi¢ wiasng kalkulacje, uwzgledniajac:

1) przychody:

a)  wplaty uczestnikow,

b) dotacje,

c) srodki ze zrédet spotecznych (rada rodzicow, sponsorzy);

2) poniesione koszty:

a) liczbe uczestnikéw i opiekundw,

b) ubezpieczenie,

c) koszty noclegow,

d) koszty transportu,

e) wyzywienie,

f) ustugi przewodnikow,

g) wstep na tereny obiektow krajoznawczych,

h) koszty imprez kulturalnych,

i) inne zwigzane z programem wycieczki (wypozyczenie sprzetu itp.).

XII. Zasady bezpieczenstwa na wycieczkach

1. Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, Sniezycy i
gotoledzi.

2. Na okres przebywania na wycieczce organizator moze wykupic takze (na
prosbe uczestnikow) dodatkowg polise, powodujaca podwyzszenie
ewentualnego odszkodowania.

3. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg brac¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktdérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.
4, Przed wyruszeniem na wycieczke uczestnicy sg informowani o zasadach

poruszania sie po drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych,
kapieliskach i po lesie.
5. Na kazdq wycieczke nalezy zabrac apteczke pierwszej pomocy.

XIII. Zalecane normy bezpieczenstwa

Wskazane normy, poza wycieczkami specjalistycznymi, mogq by¢ inne po
uzgodnieniu z dyrektorem i uwzglednieniu informacji o grupie.

1. Wycieczki autokarowe:

1)  liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 15 ucznidow (nie liczac kierowcy i
pilota/przewodnika);

2) pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku
do 18 lat powinien by¢ oznakowany z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami
barwy z6ttej z symbolem dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej
widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone, chyba ze sg wykonane z
materiatu odblaskowego. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wigczyc
Swiatta awaryjne podczas wsiadania i wysiadania dzieci i mfodziezy. Kierowca
posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej
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pomocy i gasnice. Moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny
jazdy - godzina odpoczynku;

3) kierownik wycieczki zobowigzany jest zgtosi¢ wyjazd autokaru
wycieczkowego na Policje 2 dni przed wyjazdem w celu kontroli technicznej
pojazdu i dokumentacji kierowcy;

4)  opiekun musi przebywac¢ ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno
rozdziela¢ grupy na dwa pojazdy lub wiecej;

5) liczba uczestnikdw wycieczki nie moze przekracza¢ liczby miejsc
siedzacych w pojezdzie;

6) przejscie w autokarze musi by¢ wolne;

7)  opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci $Srodkowej
autokaru;

8) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podroéz
siedzg przy opiekunach;

9) nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze,
podnoszenia sie ze swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia;
10) bagaz uczestnikdow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach;
11) przerwy w celu zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb
fizjologicznych nalezy organizowac tylko na terenie parkingdéw;

12) w czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej
przekraczania;

13) na kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikéw.

2. Wycieczki piesze:

1) wycieczki przedmiotowe w tej samej miejscowosci, w ktérej znajduje sie
szkota, bez korzystania z publicznych srodkéw transportu - 2 opiekundéw na
30 ucznidéw;

2) wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu
miejskiego (lub wycieczka do lasu) - 1 opiekun na 15 ucznidw;

3) W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;
4) uczestnicy posiadajq ubiér (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i
warunkéw atmosferycznych;

5) w miescie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem lewg strong
drogi, pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom. Dwdjkami
poza miastem chodzimy wytacznie po drogach o bardzo matym ruchu;

6) w lesie poruszamy sie oznakowanymi szlakami turystycznymi (na
terenie parkéow narodowych i krajobrazowych - wyitgcznie) Iub po
wyznaczonych Sciezkach turystycznych;

7)  opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomosc terenu);
8) przed wyruszeniem ze szkoty uczestnicy powinni zosta¢ poinformowani
0 zasadach poruszania sie po drogach i lesie.

3. Wycieczki w gory:

1) wyruszajac w gory na terenach parkéow narodowych oraz szlakach
turystycznych lezgcych powyzej 1000 m n.p.m - 1 opiekun na 10 uczestnikéw;
2) nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze ptec
uczestnikéw - dla mtodziezy w wieku 15 lat nie powinna ona przekraczac 12-

12



I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego w Olesnicy

13 km, tj. 4-5 godzin marszu wraz z odpoczynkami. Dla mtodziezy starszej
trasa moze byc¢ dtuzsza;

3) na wedrowke nalezy wyruszac¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojsé¢
do miejsca noclegu;

4) uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane,
kurtke (ze wzgledu na zmiennos¢ pogody w gérach oraz spadek temperatury
wraz ze wzrostem wysokosci); ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

5) wszyscy uczestnicy wycieczki lub imprezy powinni poruszac¢ sie
wytgcznie po oznakowanych szlakach turystycznych, w ten sposdb, Zze na
poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na
koncu osoby najsilniejsze;

6) kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta;

7) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke lub impreze prowadzi
wytacznie przewodnik gorski lub przodownik turystyki gérskiej;

8) na terenie parkéw narodowych wycieczke Iub impreze prowadzg
wytacznie upowaznieni przewodnicy gorscy.

4. Wycieczki wysokogorskie:

1) liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 5 uczniow + goérski przewodnik
turystyczny (uczniowie, ktorzy ukonczyli 16. rok zycia);

2) odpowiedni ubiér - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos¢
pogody w gérach i spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci); rzeczy
osobiste zabieramy w plecaku;

3) Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajq sie wytgcznie po oznakowanych
szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosta;

4) uczestnicy wycieczki ustawieni sq w ten sposéb, ze na poczatku (za
przewodnikiem) ustawione sg osoby najstabsze kondycyjnie, a na koncu
najsilniejsze;

5) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik
gorski lub przewodnik turystyki goérskiej;

6) na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzg
wytacznie upowaznieni przewodnicy tatrzanscy;

7) wyruszajac w gory, nalezy dokfadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac
wiek, a takze pteé uczestnikow;

8) nawedrowke nalezy wyruszac¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢
do miejsca noclegu.

5. Wycieczki rowerowe:

1)  liczebno$¢ grupy - 2 opiekunéw na 13 ucznidow (uczniowie, ktorzy
ukonczyli 12. rok zycia + karta rowerowa), przy czym w kolumnie roweréw
nie moze jechac wiecej niz 15 oséb;

2) uczestnicy wycieczek poruszajgcych sie po drogach publicznych muszg
znac przepisy ruchu drogowego;

3) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy;
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4) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego
uczestnika;

5) odstepy miedzy jadgacymi do 5 m;

6) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jechac¢ obok
siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;

7) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia
do ewentualnej naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz
pompke;

8) uczestnicy powinni posiada¢ stréj odpowiedni do jazdy oraz kask
ochronny;

9) z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane
tzw. ramie bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.

6. Przejazdy pociggami:

1)  liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 10 ucznidw;

2) opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy
na dwa wagony lub wiecej, w tym celu wskazane jest dokonywanie
wczesniejszej rezerwacji miejsc lub przedziatow;

3) zasady rozmieszczania ucznidw i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw
pierwszej pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem;

4) nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez
okna;

5) W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich
miejscach siedzgcych;

6) bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

7. Korzystanie z kgpielisk:

1)  liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczestnikéw;

2) uczestnicy wycieczek mogq korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w
miejscach do tego wyznaczonych i pod kontrolg ratownikéw;

3) uczestnicy wycieczek postugujacy sie sprzetem pitywackim muszg
posiadac karte ptywacka.

8. Zasady poruszania sie z grupg w miastach:

1) przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy uczestnik musi
by¢ poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie (miejscu) pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia sie potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki;

2) w trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim
opiekunowie powinni tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na
czele grupy i kierowat nig, a drugi, idac na koncu, zamykat jq;

3) opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by ktérys z ucznidw
pozostat za nim;

4) obaj opiekunowie powinni poruszaé¢ sie w granicach wzajemnego
kontaktu wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy;

5) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno
odbywac sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego;
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6) szczegdlng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupq
przez jezdnie, nalezy pamietaé¢, ze przechodzenie powinno odbyc¢ sie w taki
sposob, by cata grupa przekroczyta jezdnie razem;

7) w przypadku korzystania ze Srodkéw komunikacji miejskiej nalezy
zadba¢ o to, by wszyscy uczestnicy wycieczki: znajdowali sie w jednym
pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu, tramwaju, metra), znali
nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiada¢, znali orientacyjny czas
przejazdu lub liczbe przystankédw do przejechania, posiadali wazne bilety na
przejazd.

0. Zielone, biate szkoty:

1. Wycieczki tego typu nalezy planowac ze zwiekszong liczbg opiekundw -
1 opiekun na 10 uczestnikdw - ze wzgledu na zapewnienie opieki w porze
nocnej.

2. Nalezy doktadnie przeanalizowaé, czy mozliwa jest dla ucznidw danej
klasy organizacja zielonej szkoty.

XIV. Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej
w dniach zajec szkolnych majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach z klasg
wskazang przez dyrektora/wicedyrektora.

. Liste tych uczniow wychowawca przekazuje wychowawcy klasy.

. Wobec uczestnikow, ktdérzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad
przepisdw bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z
zapisami w Statucie Szkoty.

4. W przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwtocznie udzieli¢
pomocy  wszystkim jej potrzebujgcym, niezwtocznie powiadomic
wiasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem uczestnikdw wycieczki jest
nies¢ pomoc na szlaku wszystkim jej potrzebujacym). Zawiadomic
rodzine i dyrektora szkoty.

5. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga
sie na podstawie Statutu Szkoty i przepiséw wyzszego rzedu.

WN
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Zatacznik nr 1

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI
[ o N . wterminie:..........ol

Statut Szkoty okresla prawa i obowigzki ucznia zaréwno w czasie pobytu w szkole jak
i czasie wycieczek organizowanych przez szkote. W czasie wycieczki szkolnej oprécz
postanowien Statutu Szkoty kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do
przestrzegania niniejszego regulaminu, przepiséw ruchu drogowego, regulaminéw
dotyczacych odwiedzanych miejsc, zasad bezpieczenstwa i innych zasad
wynikajacych z przepiséw lokalnych.

Uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do:

1. Zachowywania sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Obowigzkowego udziatu we wszystkich przewidzianych punktach programu.

3. Dbania o dobre imie wiasne i szkoty.

4. Stosowania sie do polecen wydawanych przez opiekunéw lub przewodnikéw.

5. Nie oddalania sie od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania
od niego odpowiedniego zezwolenia.

6. Przestrzegania przepisdw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos¢ na ulicach

i w miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

7. Stosowania ogdlnych zasad bezpieczenstwa i szczegdtowych ustalen zalezne od
miejsca pobytu.

8. Zgtaszania opiekunom informacji o wszystkich zagrozeniach majacych wptyw
na bezpieczenstwo uczestnikdéw.

9. Kulturalnego odnoszenia sie do opiekunéw, innych uczestnikéw wycieczki i
innych osdb.

10.Traktowania z nalezytym szacunkiem obiektéw zabytkowych i eksponatéw
muzealnych.

11.Nie Smiecenia, nie niszczenia zieleni, nie ptoszenia zwierzat, nie hatasowania.

12.Ponoszenia kosztéw za spowodowanie zniszczenia lub uszkodzenia.

13.Postepowania w miejscach noclegowych zgodnie z obowigzujagcym tam
regulaminem.

14.Przestrzegania godzin ciszy nocnej.

15.Przestrzegania bezwzglednego zakazu spozywania alkoholu, palenia tytoniu i
zazywania srodkéw odurzajgcych.

16.Przebywania w przydzielonych na nocleg pokojach w godzinach ustalonych
przez opiekunow.

17.Przestrzegania zakazu zapraszania gosci spoza listy uczestnikéw wycieczki.

18.Przestrzegania ,Wytycznych MEIN, MZ i GIS dla szkot podstawowych i
ponadpodstawowych - tryb petny stacjonarny” - zbior zalecen uwzgledniajacy
sytuacje epidemiologiczng, w tym dotyczacych pomocy psychologicznej w
sytuacji kryzysowej wywotanej pandemig COVID-19.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu
Szkoty. W przypadku ucznidw w razacy sposob nie przestrzegajacych zasad regulaminu lub
dezorganizujacych przebieg wycieczki mozliwe jest wczesniejsze zakonczenie wycieczki dla
tych uczniéw (opiekunowie ustalajg z rodzicami lub opiekunami ucznia termin i miejsce
odebrania ucznia z wycieczki) lub catej grupy. Decyzje o wczesniejszym zakonczeniu wycieczki
dla czesci ucznidw lub catej grupy podejmuje kierownik wycieczki w uzgodnieniu z pozostatymi
opiekunami. W drastycznych przypadkach ztamania przez ucznia punktu 15 regulaminu
kierownik wycieczki powiadamia policje.
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Zatacznik nr 2

Zapoznatem(am) sie z regulaminem wycieczki i jej] programem:

Lp. Imie i nazwisko Podpis
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Zatacznik 3
(pieczec szkoty)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoty: .. ...

Numer telefonu kierownika WycieczKiz .........ooviiiiiiiii e
Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidw niepetnosprawnych: ......................
KaSa: .

Liczba opieKunOw WyCIECZKI: .....oiuieii i
STOAEK tranSPOTTU ..ottt ettt e et e e et et e e e e

Y Dotyczy wycieczki za granica
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PROGRAM WY CIECZKI
Data, godzina Dhtugo$¢ trasy Miejscowos¢ Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu i trasa wycieczki od i zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczKi.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

........................................... L
(imie i nazwisko oraz podpis)2. ............oooii i,
P
A
e
B e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoly/placowki)
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Zatacznik nr 4
(pieczec szkoty)
Lista uczestnikéw wycieczki
Wycieczka organizowana do ............... w dniu/dniach ...............
Nazwiskoi | PESEL : : Numer telefonu
Lp. . . Klasa Adres zamieszkania . ) ,
imie ucznia do rodzicéw/opiekunow

(podpis kierownika wycieczki)
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Zatacznik nr 5
Zgoda rodzicow (opiekunoéw prawnych)
na udziat dziecka w wycieczce
Imie i NAzWISKO ROAZICA........cccueiii e
AAIES. ..ttt e e e e e e e e e abae e e e aaaeeaeaanen
=1 L= (0] o TSSOSO
Oswiadczenie
Wyrazam zgode na udziat mojego syna/coOrki........cccceevvveveivieieeiecincnnens
ST I YL T= Y A ele ] <
ucznia klasy ..............
AT ol [<Te7.{ ol =« [o 0 TP .
ktéra odbedzie sie w dniu/ w dniaCh.........cccoeveiiiiiiiiceceece e .
KOSZE WYCIECZKI .ottt et e e e e e e e

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby moj syn/cérka uczestniczyta
w wycieczce. Zobowigzuje syna/cérke do przestrzegania regulaminu wycieczki i
zgadzam sie na pokrycie jej kosztow. Biore odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody
materialne wynikajgce z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane przez

moje dziecko.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w

stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

Inne, istotne informacje, ktore rodzic chce przekaza¢ kierownikowi

LT Aol =74 T USSR

Oswiadczam, ze zapoznatem/fam sie z regulaminem wycieczki

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis Rodzica
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Zatacznik nr 6

Oswiadczenie ucznia petnoletniego

Biorac udziat w WyCieCzce do: .o e
W BN, ot

zdaje sobie sprawe, Zze organizatorzy wycieczki nie biorg odpowiedzialnosci za moje
bezpieczenstwo w drodze pomiedzy miejscem zbidrki i miejscem zakonczenia

wycieczki a domem.

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na podejmowanie decyzji zwigzanych z
leczeniem, hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia mojego
zdrowia lub zycia, przez kierownika lub opiekundw w czasie trwania wycieczki.
Jednoczesnie oswiadczam, ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do mojego

udziatu w wycieczce, ktdérej program i regulamin sg mi znane.

Podpis petnoletniego ucznia
Zgadzam sie na pokrycie kosztéw wycieczki . Biore odpowiedzialnos¢ finansowg za

szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki

spowodowane przez moje dziecko.

Podpis rodzica/Prawnego opiekuna
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Zatacznik nr 7

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana dalej Umowa
zawarta w Olesnicy W dniu ............ccccvvvvvvennnnn. r. pomiedzy:
| Liceum Ogélnoksztatcacym im. Juliusza Stowackiego z siedzibg w Olesnicy, ul. Stowackiego 4
posiadajgcym numer NIP 911-13-45-505 oraz numer REGON 932227475, reprezentowanym przez:
dyrektora — Marzene Helihska,

zwanym dalej Administratorem

a

YYY Z Siedzibg W e , zarejestrowang/ym w
................................................................. pod numerem ......................, posiadajgca/ym numer NIP
......................... oraz numer REGON ......ccccccciiiiiiiiiiiciiiiieeeeeeeeens, . Feprezentowana/ym  przez:

........................................................................................ , Zwana/ym dalej Zleceniobiorcg

§1

Definicje

1. Podmiot przetwarzajgcy — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy
umowy powierzenia ze Zleceniodawcg, zwany takze Zleceniobiorcg

2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujgce o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych, zwany takze Zleceniodawcag

3. Zbidér danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych wedtug
okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,
4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére
wykonuje sie w systemach informatycznych,

5. Rozporzadzenie- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych),

6. Inny podmiot przetwarzajacy - podmiot, ktdremu podmiot przetwarzajgcy w imieniu administratora pod-
powierzyt w catosci lub czesciowo przetwarzanie danych osobowych

§2

Przedmiot Umowy, cel, charakter i zakres

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zleceniodawce danych osobowych do przetwarzania
przez Zleceniobiorce

2. Celem powierzenia jest:

realizacja ustug turystycznych, polegajacych na organizacji wycieczek szkolnych, w zakresie

danych osobowych pracownikéw i uczniéw | Liceum Ogélnoksztatcagcego w Olesnicy
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Charakter przewarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie papierowej, przy
wykorzystaniu systemow informatycznych

§3

Czas trwania

Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia wygasniecia
lub rozwigzania Umowy.

W terminie 30 dni od ustania Umowy, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do usuniecia
powierzonych danych, ze wszystkich no$nikéw, programow i aplikacji w tym réwniez kopii, chyba, ze
obowigzek ich dalszego przetwarzania wynika z odrebnych przepiséw prawa.

§4

Obowiazki i prawa

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wspotpracowac ze Zleceniodawcg w zakresie udzielania odpowiedzi
na zadania osoby, ktorej dane dotycza, opisane w rozdziale Il Rozporzgdzenia (w szczegdlnosci
informowanie i przejrzysta komunikacja, dostep do danych, obowigzek informacyjny, prawo dostepu,
prawo do sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych,
prawo sprzeciwu, zautomatyzowane podejmowanie decyzji).

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do pomocy Zleceniodawcy w wywigzaniu sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia (w szczegolnosci dla bezpieczenstwa przetwarzania,
zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby,
ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych, przeprowadzania oceny skutkéw dla
ochrony danych osobowych, konsultacji z organem nadzorczym)

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udostepnienia Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbednych do
wykazania spetnienia obowigzkéw spoczywajgcych na Zleceniobiorcy oraz umozliwi Zleceniodawcy
lub audytorowi upowaznionemu przez Zleceniodawce przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji,
wspotpracujac przy dziataniach sprawdzajacych i naprawczych

§5

Zglaszanie incydentéw

Zleceniobiorca zobowigzuje sie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych do zgtoszenia
tego Zleceniodawcy bez zbednej zwtoki

Informacja przekazana Zleceniodawcy powinna zawiera¢ co najmniej:

opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby osdb,
ktérych dane zostaty naruszone i ilosci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy

opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zleceniobiorce srodkéw w celu
zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

§6

Korzystanie przez Zleceniobiorce z ustug innego podmiotu przetwarzajacego

Zleceniobiorca w ramach realizacji Umowy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego a
Zleceniobiorca przyjmuje to do wiadomosci i wyraza na to zgode

W przypadku zmian dotyczgcych dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych,
Zleceniodawca jest zobowigzany do poinformowania o tym Zleceniodawce

Jezeli inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkoéw ochrony
danych, peina odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy za wypetnienie obowigzkéw tego innego
podmiotu przetwarzajgcego spoczywa ha Zleceniobiorcy
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§7

Deklarowane srodki techniczne i organizacyjne

1. Zleceniobiorca gwarantuje, ze kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do bezterminowego
zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy, a w
szczegolnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawnia¢ i udostepniaé tych danych osobom
nieuprawnionym. Jednoczesnie kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do zachowania w
tajemnicy sposobdéw zabezpieczenia danych osobowych

2. Zleceniobiorca deklaruje stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w art. 32
Rozporzgdzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
powierzonych danych osobowych a w szczegolnosci:

a. pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

b. zdolnos$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug
przetwarzania;

c. zdolnos¢ do szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego;

d. regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych
majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowa¢ ochrone powierzonych danych przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem,
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposodb przetwarzanych) oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych (,integralnos¢ i
poufnosc’).

§7a
Postanowienia koncowe

1. Umowa zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Zleceniobiorcg a Zleceniodawcyg
dotyczace przetwarzania danych osobowych bez wzgledu na to, czy zostaty uregulowane umowg czy
innym instrumentem prawnym.

2. W zakresie nieuregulowanym Umowg majg zastosowanie przepisy prawa obowigzujgcego na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzgdzenia.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy
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Zatacznik nr 8
ROZLICZENIE WYCIECZKI /IMPREZY
I. Dochody
1. Wpflaty uczestnikdéw: liczba oséb................. x koszt wycieczki................ =
................. zt
2. INNE WPIaY .o e

Razem dochody: ...

II. Wydatki

1. Koszt wynajmu autokaru (dojazdow):

KOSZE WY ZYWIBNIA: riiiiiiiiiiiii s s s s s s s s s s a s e s s s ssannnnnnes
4. Bilety wstepu: do teatru:.....ccccoevviiiiiieceen,
do Kina:.....ooovvieiiiee e

dOo MUZEUM ..o

Podpis kierownika wycieczki /
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